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Положение об организации платных дополнительных общеобразовательных услуг
Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения

«Школа № 181»

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок организации платных дополнительных общеобразовательных услуг Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением «Школа № 181» (далее по тексту Учреждение») и регулирует отношения, возникающие между заказчиком и исполнителем при оказании платных дополнительных общеобразовательных услуг в Учреждении.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Федеральным законом  «Об образовании в Российской Федерации» №273-ФЗ;
· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Федеральными законами «О защите прав потребителей», «О некоммерческих организациях» и «О бухгалтерском учете»;

· Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 № 706;
· Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.2.1178-02 «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях»;
· Приказом Минпросвещения Российской Федерации № 196 от 09.11.2018 г. (п. 24) «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
-     Уставом Учреждения.
1.3. Оказание платных дополнительных общеобразовательных услуг, предоставляемых Учреждением, не является предпринимательской деятельностью.
1.4. Платные дополнительные общеобразовательные услуги предоставляются в целях:

· наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей обучающихся Учреждения, населения, предприятий, учреждений и организаций;

· изучения специальных дисциплин сверх программ, предусмотренных учебным планом Учреждения;
1.5. Платные дополнительные общеобразовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ и государственных общеобразовательных стандартов), финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъекта Российской Федерации, местного бюджета. Средства, полученные исполнителями при оказании таких платных дополнительных образовательных услуг, возвращаются лицам, оплатившим эти услуги.
1.6. Отказ заказчика от предлагаемых ему платных дополнительных общеобразовательных услуг не может быть причиной изменения объема и условий уже предоставляемых ему исполнителем образовательных услуг в рамках основной образовательной деятельности.

1.7. Требования к оказанию платных дополнительных общеобразовательных услуг, в том числе к содержанию образовательных программ, специальных курсов, определяются по соглашению сторон, при этом они должны быть выше предусмотренных государственными стандартами.
1.8. Оказание платных дополнительных общеобразовательных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество основной образовательной деятельности Учреждения. 
2. Перечень платных дополнительных общеобразовательных услуг
2.1. Учреждение вправе оказывать населению, предприятиям, учреждениям и организациям следующие платные дополнительные общеобразовательные услуги в сфере образования:
2.1.1. дополнительное образование в творческих объединениях, секциях (деятельность которых выходит за рамки основной образовательной программы) различных направленностей:
- Школа КВН;
2.1.2. преподавание курсов и циклов дисциплин за рамками основных образовательных программ:
- Говорим и пишем правильно;

- Трудные вопросы орфографии и пунктуации;

- Избранные вопросы математики;

- Решение задач повышенной сложности по математике;

- Мир информатики;

- Практическая информатика;

- Хочу и буду знать английский;

- Практикум по английскому языку;
- Всезнайка;

- Познавательные задачи по обществознанию;

- Актуальные вопросы обществознания;

- Сложные вопросы орфографии и пунктуации в русском языке.
2.1.3. занятия по подготовке к обучению в школе («Школа будущего первоклассника»);

2.1.4. другие услуги, не запрещенные действующим законодательством.

2.2. Исходя из запросов заказчика, при наличии соответствующих условий, перечень платных образовательных услуг может быть расширен.
3.Порядок организации платных дополнительных общеобразовательных услуг.
3.1. Для оказания платных дополнительных общеобразовательных услуг Учреждение обеспечивает:

· материально-техническое оснащение, соответствующее действующим санитарным правилам и нормам и требованиям по охране и безопасности здоровья потребителей услуг;

· качественный подбор педагогических  кадров;
· предоставление учебной и методической литературы, информационных ресурсов.
3.2. При оказании Учреждением платных дополнительных общеобразовательных услуг участники образовательной деятельности выполняют следующие функции:

3.2.1. Директор Учреждения:

· Утверждает штатное расписание и  смету расходов;

· Утверждает режим дня;

· Устанавливает ежемесячную заработную плату преподавателям;

· Заключает трудовые договоры (соглашения) с педагогическими работниками, оказывающими платные дополнительные образовательные услуги;

· Заключает договоры с заказчиком; 

· Издает приказы по организации платных дополнительных общеобразовательных услуг;
3.2.2. Заместитель директора:

-       Изучает потребности населения;

-       Составляет режим дня;

· Комплектует группы обучающихся;

· Осуществляет контроль за порядком организации и оказанием  платных дополнительных общеобразовательных услуг и ведением документации;

· Контролирует посещаемость обучающимися занятий. 

3.2.3. Главный бухгалтер:

· Составляет сметы расходов;

· Начисляет ежемесячно заработную плату  работникам, оказывающим платные дополнительные общеобразовательные услуги;

· Ведет учет  оплаты платных дополнительных общеобразовательных услуг. 
3.2.4. Заказчик:
· Подает заявление на имя директора об оказании платных дополнительных общеобразовательных услуг;

· Заключает договор с Учреждением;

· Производит своевременную оплату;

· Контролируют посещение занятий обучающимися.

3.2.5. Педагогический работник, оказывающий платные дополнительные общеобразовательные услуги:

· Составляет календарно-тематическое планирование занятий;

· Реализует в полном объеме программу занятий;

· Несет ответственность за жизнь и здоровье обучающихся во время занятий;

· Проводит занятия согласно расписанию;

· Ведет учет посещаемости занятий обучающимися.

3.3.Платные дополнительные общеобразовательные услуги оказываются заказчикам в свободное от образовательного процесса время. 

3.4. Место оказания платных дополнительных общеобразовательных услуг определяется в соответствии с расписанием занятий, в свободных учебных кабинетах.
3.5.Наполняемость групп для занятий определяется в соответствии с потребностью заказчика и спецификой предоставляемой услуги. 

3.6. Продолжительность занятий устанавливается от 30 минут до 45 минут в зависимости от возраста обучающихся и степени сложности оказываемых услуг.

3.7. Исполнитель обязан обеспечить заказчику оказание платных дополнительных общеобразовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами (частью образовательной программы) и условиями договора. 

3.8.  Исполнитель вправе снизить стоимость платных дополнительных общеобразовательных услуг по договору с учетом покрытия недостающей стоимости платных дополнительных образовательных услуг за счет собственных средств исполнителя, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц. Основания и порядок снижения стоимости платных дополнительных общеобразовательных услуг устанавливаются локальным нормативным актом и доводятся до сведения заказчика и (или) обучающегося. 

3.9.  Увеличение стоимости платных дополнительных общеобразовательных услуг после заключения договора не допускается, за исключением увеличения   стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

4.Порядок заключения договоров.
4.1.  Исполнитель обязан до заключения договора и в период его действия предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных дополнительных общеобразовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора. 

4.2. Исполнитель обязан довести до заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных дополнительных общеобразовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации". 

4.3. Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения: 

а) полное наименование и фирменное наименование (при наличии) исполнителя; 

б) место нахождения исполнителя;

 в) наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон заказчика; 

г) место нахождения или место жительства заказчика; 

д) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и (или) заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и (или) заказчика; 

е) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, телефон (указывается в случае оказания платных образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком по договору); 

ж) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося; 

з) полная стоимость общеобразовательных услуг, порядок их оплаты; 

и) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии); 

к) вид, уровень и (или) направленность общеобразовательной программы (часть общеобразовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности); 

л) форма обучения; 

м) сроки освоения общеобразовательной программы (продолжительность обучения); 

н) вид документа (при наличии), выдаваемого обучающемуся после успешного освоения им соответствующей общеобразовательной программы (части общеобразовательной программы); 

о) порядок изменения и расторжения договора; 

п) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных общеобразовательных услуг. 

4.4. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право на получение образования определенного уровня и направленности и подавших заявление о приеме на обучение (далее - поступающие), и обучающихся или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством Российской Федерации об образовании. Если условия, ограничивающие права поступающих и обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат применению. 

4.5. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте Учреждения на дату заключения договора.
4.6. Договор об оказании платных дополнительных общеобразовательных услуг составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Заказчика, другой у Исполнителя.
4.7. Все споры, возникающие между сторонами, заключившими договор об оказании платных дополнительных общеобразовательных услуг, разрешаются в соответствии с гражданским кодексом РФ и Законом РФ «О защите прав Потребителей».
5. Порядок получения и расходования денежных средств.
5.1.
Платные дополнительные общеобразовательные услуги осуществляются за счет  внебюджетных средств:
· средств родителей (законных представителей);
· средств других заказчиков услуг;
· благотворительных пожертвований.
5.2. Цены на платные дополнительные общеобразовательные услуги, оказываемые Исполнителем, формируются на основе показателей всех видов затрат, налогов, платежей в соответствии с законодательством РФ и устанавливаются администрацией города Нижнего Новгорода.

5.3. При формировании цен на платные дополнительные общеобразовательные услуги учитываются следующие виды затрат:

· оплата труда педагогического, административно-управленческого и технического персонала;

· начисление на оплату труда;

· приобретение предметов снабжения, расходных материалов и оборудования;

· оплата услуг связи;

· оплата коммунальных услуг;

· предполагаемые затраты на развитие материально-технической базы;

· прочие текущие расходы.

5.4. Расчёт цены платных дополнительных общеобразовательных услуг составляется сотрудниками бухгалтерии Учреждения, согласовывается в установленном порядке и утверждается директором Учреждения. Плата за услуги вносится в сроки, установленные договором между Исполнителем и Заказчиком через сберегательные банки.

5.5. Заказчик обязан оплатить оказываемые платные дополнительные общеобразовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Стоимость оказываемых услуг определяется по соглашению между исполнителем и заказчиком в соответствии с утвержденной сметой и закрепляется в договоре.
5.6. Учреждение вправе снижать отдельным лицам оплату за услуги, освобождать от уплаты полностью за счет внебюджетных источников финансирования или за счет других источников, предусмотренных законодательством. Данные льготы определяются приказом директора Учреждения и оговариваются в договоре между заказчиком и исполнителем.
Льготами могут пользоваться дети из многодетных семей, дети педагогических работников Учреждения, опекаемые дети и дети, находящиеся в социально-опасном положении.
5.7. Доходы от оказания платных дополнительных общеобразовательных услуг полностью реинвестируются в Учреждение в соответствии со сметой расходов. 
5.8. Учреждение по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания платных дополнительных общеобразовательных услуг. Полученный доход расходуется на цели развития Учреждения:
· развитие и совершенствование образовательной деятельности;
· развитие материальной базы;
· увеличение заработной платы педагогическим работникам, оказывающим платные общеобразовательные услуги (в т.ч. руководителю Учреждения); 
· другие цели.
6. Ответственность исполнителя и заказчика.
6.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

6.2. При обнаружении недостатка при организации платных дополнительных общеобразовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном  программами, заказчик вправе по своему выбору потребовать:

а) безвозмездного оказания платных дополнительных образовательных услуг;

б) соразмерного уменьшения стоимости оказания платных дополнительных общеобразовательных услуг;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных дополнительных общеобразовательных услуг своими силами или третьими лицами.
6.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора.
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